
01	          

PET ITE   ENTREPR ISE  :  VOTRE  I T INÉRA IRE  DE   LA  RÉFORME

PRÉPARATION INITIALE

01	La compréhension des obligations

 �Je suis prêt ! Je sais exactement ce que la réforme 
exige de moi et j’ai compris les obligations légales 
concernant le e-invocing et le e-reporting.

02	Identification des cas d’usages

 �J’ai cartographié mes flux de facturation et identifié 
les obligations qui me concernent : types de transaction, 
cas d’usage spécifiques et volumes de factures.

03	Cartographie des process

 �J'ai listé mes processus et outils internes 
pour identifier les pistes d’amélioration.

CHOIX DES OUTILS

04	Logiciel de gestion

 ������������J�e me suis assuré d’être équipé d’un logiciel de gestion des
        factures clients et fournisseurs conforme. Si ce n’est pas le
        cas, je choisis un logiciel de gestion adapté à mes besoins.

05	Choix de la PDP

 �Je choisis une PDP connectée avec mon logiciel
        de gestion. La PDP que je choisis est bien certifiée
        et conforme aux exigences règlementaires.

06	Inscription sur la PDP

 �Je réalise mon inscription sur la PDP choisie avant
        Septembre 2026. Mon inscription sur la PDP, me permet de
        définir mon adresse électronique de réception des factures.

MISE EN PLACE DES PROCESSUS

07	Gestion des données

 �Mes données de facturation sont correctement
        formatées et standardisées.

08	Intégration des outils

 Tout est connecté! Ma PDP est bien intégrée
         à mes systèmes de gestion (solution de
         facturation, solution de comptabilité, ERP). 

09	Mise en place de nouveaux processus

 �J’ai modifié certains processus internes.
        Pour les factures clients, j’ai :
       • Collecté les informations nécessaires aux échanges :
            SIREN, adresse électronique de mes clients
       • Intégré les nouvelles mentions légales
           obligatoires dans les factures
       • Paramétré ma solution de facturation
           et modifié mes fiches clients
       • Appris à gérer les statuts liés au cycle de vie des factures
       • Mis en place le E-Reporting sur les
           ventes (B2C, B2B internationale)
       • Pour les factures fournisseurs et factures d’achat, j’ai :
       • Appris à gérer les statuts liés au cycle de vie des factures
       • Mis en place le E-Reporting sur les acquisitions
           internationales.

10	Automatisation des processus

 �Fini les tracas ! Je profite de la réforme de la facturation
         électronique pour automatiser et optimiser ma gestion :
         • Mieux piloter le recouvrement grâce à
              l’obligation de recevoir et au cycle de vie
         • Automatiser les traitements et nourrir le système
              de E-reporting et le pilotage de l’activité
         • Passer à une gestion en temps réel, voire
             prédictive de mon activité grâce à la
             richesse des données de gestion gérée
        • Fiabiliser la gestion des tiers.

11	 Formation du personnel

Toute l'équipe est prête! On a été formé
        pour maîtriser les nouveaux outils et procédures.

VÉRIFICATION ET TEST

12	Test de fonctionnement

 �Check ! J'ai testé et tout fonctionne: la transmission
        des factures se déroule correctement.

13	Sécurité des données

 �Tout est sous contrôle ! Mes données sont 
bien protégées. J’ai effectué la vérification.

SUIVI ET MAINTENANCE

14	Surveillance Continue

 �J'ai mis en place des processus de surveillance 
afin de garantir la conformité continue.

15	Révision Régulière

 �J’effectue des révisions régulières pour m’assurer que 
mes pratiques restent alignées avec les dernières 
évolutions légales & technologiques.

16	Gestion des Erreurs

 �J’ai établi un processus pour corriger rapidement 
les erreurs ou incidents liés à la facturation électronique.

DOCUMENTATION ET ARCHIVAGE

17	Archivage des Factures

 �C'est en sécurité ! Mes factures sont 
bien archivées selon les règles.

18	Documentation des Processus

 �Tout est écrit ! Mes processus sont documentés 
pour assurer la conformité et faciliter les audits.

Prêt à être conforme 
sans stress ?  
Suivez la checklist !


