Suivez la checklist!

10 Automatisation des processus

|'_, Fini les tracas ! Je profite de la réforme de la facturation

01 La compréhension des obligations ) , ! . ;
electronique pour automatiser et optimiser ma gestion :

(1 Je suis prét ! Je sais exactement ce que la réforme * Mieux piloter le recouvrement grace a
exige de moi et j'ai compris les obligations légales lobligation de recevoir et au cycle de vie
concernant le e-invocing et le e-reporting. « Automatiser les traitements et nourrir le systeme

de E-reporting et le pilotage de l'activité
+ Passer a une gestion en temps reel, voire
predictive de mon activiteé grace ala
[\ Jai cartographié mes fiux de facturation et identifié richesse des dohnées de gestion geérée
les obligations qui me concernent : types de transaction, - Fiabiliser la gestion des tiers.
cas d'usage specifiques et volumes de factures.

O2ldentification des cas d’'usages

11 Formation du personnel

03 Cartographie des process [4 Toute I'équipe est préte! On a été formé

pour maitriser les nouveaux outils et procedures.
|'_, Jai liste mes processus et outils internes

pour identifier les pistes d’amélioration.

12 Test de fonctionnement

|'_, Check | J'ai testé et tout fonctionne: la transmission

04 Logiciel de gestion des factures se déroule correctement.

FI

Je me suis assure d'étre equipe d’un logiciel de gestion des
factures clients et fournisseurs conforme. Si ce n'est pas le

cas, je choisis un logiciel de gestion adapté a mes besoins. Ln Tout est sous contréle | Mes données sont
. bien protégées. Jai effectué la vérification.
05 Choix de la PDP L

13 Securité des données

Fl

Je choisis une PDP connectee avec mon logiciel
de gestion. La PDP que je choisis est bien certifiee

et conforme aux exigences reglementaires. 14 Surveillance Continue

O6Inscription sur la PDP (4 Jai mis en place des processus de surveillance

g ; . N afin de garantir la conformite continue.
|'_, Je realise mon inscription sur la PDP choisie avant

Septembre 2026. Mon inscription sur la PDP, me permet de

definir mon adresse electronique de réception des factures. 15 Revision Reguliere

[y Jeffectue desrevisions réguliéres pour m'assurer que
mes pratiques restent alignees avec les dernieres

. 7 évolutions legales & technologiques.
07 Gestion des données 9 99

(4 Mes données de facturation sont correctement 16 Gestion des Erreurs
formatées et standardisées.

|'_, Jai établi un processus pour corriger rapidement
08Integration des outils les erreurs ou incidents liés & la facturation électronique.

[ Tout est connecté! Ma PDP est bien intégrée
ames systemes de gestion (solution de
facturation, solution de comptabilité, ERP).

17 Archivage des Factures

09 Mise en place de nouveaux processus [y Ceesten sécurite ! Mes factures sont

FI

J'ai modifié certains processus internes. bien archivees selon les régles.

Pour les factures clients, j'ai :

- Collecte les informations necessaires aux échanges :
SIREN, adresse électronique de mes clients

- Intégré les nouvelles mentions légales [ Tout est écrit! Mes processus sont documentés
obligatoires dans les factures pour assurer la conformité et faciliter les audits.

« Parameétre ma solution de facturation
et modifié mes fiches clients
- Appris a gérer les statuts liés au cycle de vie des factures
 Mis en place le E-Reporting sur les
ventes (B2C, B2B internationale)
« Pour les factures fournisseurs et factures d’achat, jai :
- Appris a gerer les statuts liés au cycle de vie des factures

 Mis en place le E-Reporting sur les acquisitions
internationales.



